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 اصدار رقم وظيفي جديد
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 إجراءات إصدار رقم وظيفي 
4 

 الجهة المسئولة لحلها الإجـــــــــراء

 شؤون الموظفين  لإصدار الرقم الوظيفي  فتح حساب جديد 

 تحديث بيانات العضو 
الوكيل بالاتصالات الادارية من /العميد حساب

 تدريس  هئيةايقونة  تحديث بيانات عضو 

تحديث يوزر العضو على بوابة 

 النظام الأكاديمي 
 الجامعي للعضوالالكتروني  من البريد



 الدخول للبوابة الالكترونية 
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 مسار الدخول للبوابة الالكترونية              

   -النظام الأكاديمي -                  
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جامعة 
 جازان

 الصفحة الرئيسية 
أعضاء هيئة 

 التدريس 
 النظام الأكاديمي

1 2 

http://edugate.jazanu.edu.sa/jazan/init 
 رابط البوابة النظام الأكاديمي

http://edugate.jazanu.edu.sa/jazan/init


 تسجيل الدخول على النظام الأكاديمي 
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 الرقم الوظيفي 

 كلمة السر المرسلة عند اصدار الرقم الوظيفي



 القائمة الرئيسية
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 تغير كلمة السر 
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 ينصح: 

 إتباع  إرشادات الرسائل عند كتابة  الرقم الجديد. 

تغير كلمة السر  من حين لآخر 



 الجدول الدراسي 
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  ( .  هو رقم يتم استخدامه من قبل مدخلي النظام لربط المحاضر بشعبه ) رقم المحاضر 

 نصاب المحاضر = عدد الشعب ، الأيام ، الأوقات و مجموع الساعات المعتمدة  لكيوفر  . 



 طباعة قوائم الطلاب 
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 أمر طباعة  اعطاءظهور قائمة بالأسماء     .      الضغط عليها .     تحديد شعبة معينة. 

 



 ...يتبع 
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 ( منسحب  –موجل  –معتذر  –منتظم ) حالات الطلاب  بهايوضح 

 



 رصد الغياب 
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 الضغط عليها .     تحديد شعبة معينة. 

 ينصح بأن يرصد الغياب بأوقاته المحددة. 

 عند وجود أي إشكال مراجعة الجهات المسئولة. 

 مراجعة الكشف لاختلاف الأسماء بالقائمة  خاصة بعد انتهاء فترة الحذف

 .  والإضافة ، ومعالجة الحالات 

 الاحتفاظ بنسخة يدوية للرجوع إليها.   



 .....يتبع 
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  ( .الميلادي ) الرجوع للجدول الدراسي تحديد التاريخ 

 تدل على أن التاريخ المدرج صحيح والعكس صحيح ( إظهار ) ظهور أيقونة  . 

 وضع( ) على الطلاب الغائبين فقط. 

   (  حفظ ) بعد الانتهاء من رصد غياب كل الشعبة الضغط على إيقونة 



 .....يتبع 
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 (لم يستلم جدوله)وبالقائمة علة ضرورة استلام الجدول للطلاب الذين ثبت حضورهم الفعلي  ...التنبيه 



 رصد الدرجات 
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 ظهور قائمة بالأسماء     القيام بالرصد .      الضغط عليها .     تحديد شعبة معينة. 
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  لابد أولا التأكد من تقييم الشعبة. 

 رصد درجة  الأعمال الفصلية ثم النهائية ثم كتابة المجموع النهائي ثم الضغط علىEnter   يدرج آليا التقدير. 

 ( عشرة أسماء وأقل ) الحفظ بعد كل 

 الحفظ بعد الانتهاء من رصد كل الشعبة. 

 الطباعة للمراجعة والتدقيق. 

 التعديلات ، الحفظ بعد وجدت تعديل الأخطاء إن.   

 تثبيت. 

 لظهور النتيجة بحساب كل طالب ( تسليم الشعبة ثم الاعتماد )  بــالرجوع لمسجلي الكلية المختص  للقيام  . 



 استعراض درجات فصول سابقة
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 ( سابق ) عند الرغبة بطباعة كشف لفصل أغلق 



 طلب تعديل الدرجة

 عمادة القبول والتسجيل 
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 خطوات انشاء طلب تعديل الدرجة 

الشخصي بعد صدور قرار مجلس الكلية بالموافقة على تعديل الدرجة ودخول استاذ المقرر لحسابه 

 :المرور يقوم بالتاليبالبوابة الالكترونية باسم المستخدم وكلمة 

 ( طلب تعديل درجة ) اختيار ايقونة 1.

 .اختيار الفصل الدراسي 2.

 اختيار الشعبة 3.

1 

2 
3 



 الضغط على الرقم الجامعي للطالب المراد تعديل الدرجة له  -4
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20 

4 



 .ادخال الدرجة الجديدة أو الحالة الجديدة -7  .(في حال كان التعديل للدرجة فصلية أو نهائية) تحديد نوع الطلب  -6       تحديد التقييم . 5
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 الاختبارات النهائية
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 مواعيد الاختبارات النهائية للعضو محدد بالفترات واليوم والتاريخ ونوع الجنس  بهيظهر 



 المـــــــرشد الأكــــــاديمي
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  بالضغط عليها تظهر قائمة بالطلاب الذين ينتمون للمحاضر للإرشاد الأكاديمي لهم. 


